VORU VALLAVALITSUSE
TEEDESPETSIALISTI AMETLJUHEND

(,  DLBOSA

i.1. Struktuuriiiksus majandusesakond

1.2, Teenistuskoha nimetus teedespetsialist

1.3, Teenistuskoha litk ameinik (ATS § 7 16ike 3 punkti 8 alusel)
1.4. Utsene jubt abtvallavanem

1.5, Asendaja majandusspetsialist

1.6. Keda asendab mizjandusspetsialisti

1.7. Aliuvad alluvaid e1 ole

1.8. Ametijuhendiga nihakse ette teenistuskoha cesmiirk, teenistusiilesanded, Sigused ja
vagtutus ning teenistuskohal t66tamise eeldused.

1.9. Teedespetsialisti nimetab ametisse kiskkirjaga vallavanem.

1.10. Teedespetsialisti teenistussuhite peatumise mégrab vallavanem kiskkirjaga.

3. TEENISTUSKOHA EESMARK

‘Teenistuskoha eesmirk on kohalike teede techoin korraldamine.

3. TEENISTUSDLESANDED

3.1. valdkonda reguleerivate valla médruste koostamine;

3.2. techoiukava koostamine ja tiitmise korraldamine (sh teedel, tinavatel, sildadel,
parkiates ja muudel rajatistel remondi- ja hooldustédde ja lumetdrje korraldamine
ning vastavate lepingute tditmise jérelevalve teostamine);

3.3. teede aluste maade avalikuks kasutuseks vajalike lepingute s6lmimine vdi vastavate
maade vallale ostmiseks kokkulepete s6lmimine (notariaalsed);

3.4. jarelevalve teostamine tee-ehituse objektidel ja valla kui tellija huvide esindamine;

3.5. valla teedel liikklusmirkide ja viitade hooldamise ja vajadusel uute paigaldamise
korraldamine;

3.6. teeregistri pidamine ja haldamine;

3.7. tee-chituslubade menetiemine, vastavate Oigusaktide -ettevalmistamine ja tee-
ehituslubade registri pidamine;

3.8. wvalla teedele sissestidulubade taotluste menetlemine;

3.9. ametililesannetest tulenevate digusaktide eelndude, kirjade, lepingute, teabenSuete jm
dokumentide koostamine;

3.10. valdkonna hangete lihteiilesanncte ja maksumuste kalkulatsioonide koostamine,
hankelepingute ettevalmistamine ning ldbiviimises osalemine;

3.11. valdkondlike arendusprojektide algatamine, koostamine ja elluviimine koostdos teiste
ametnikega;

3.12. vallaelanike ja juriidiliste isikute ndustamine oma pidevusse kuuluvates kiisimustes;

3.13. valla veebilehel oma tegevusvaldkonda puudutavate linkide aktuaalsena hoidmine;

3.14. vallavanema vdi abivallavanema poolt antud muude teenistusiilesannete tiitmine.

4, OIGUSED TEENISTUSTLESANNETE TAITMISEL

Teedespetsialistil on Gigus:
4.1. korraldada iseseisvalt oma valdkonna t66d;
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4.2.

teha ettepanekuid uute Sigusaktide vastuvdtinise kobta ning tootada vilja vastavaid
eelnfusid ja projekte;

4.3. vastutada tiksnes nende dokumentide eest, mis on talle tutvumiseks esitatud ning
ulatuses, millega ta on ndus;

4.4. osaleda t5dillesandeid kisitlevatel seminaridel, nGupidamistel ja saada vajalikku
kirjandust vastavalt vallavalitsuse rahalistele vdimalustele ja kooskdlastatult vahetu
tilemusega;

4.5. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt, valla
arithingutelt/sihtasutustelt ning teistelt pidevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga
ettendhtud iilesannete tiitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

46. saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

4.7. saada teenistuseks vajalikku ametialast tAienduskoolitust;

4.8. kasutada ametiautot ametialasteks sditudeks.

5. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

- Teedespetsialist vastutab:

5.1. ametijuhendis s#testatud teenistuskohustuste Gigeaegse ja kvaliteetse téitmise eest;
5.2. tema poolt viilljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;
5.3. tema kisutuses olevate dokumentide hoidmise eest;
5.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest, seda ka pérast teenistusest lahkumist;
5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja (d6ohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberk&imise eest;
5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja séilimise
eest.
6. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
6.1. Arvutikomplekt
6.2. Printer ja paljundusmasin t6Sruumi vahetus 1aheduses
6.3. Telefon
6.4. Kontoritarbed
7. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE
7.1. Haridus ja seadusest tulenevad nduded o keskharidus ja sellele lisanduv eri-,
kutse- v8i ametialane ettevalmistus;
e e esine avaliku teenistuse seaduses
sitestatud asjaolusid, mis vilistavad
teenistusse vétmise (ATS § 15).
7.2. Tookogemus e tookogemus avalikus teenistuses on
scovituslik.
7.3. Oskused ja teadmised o oskab kisitleda ametikohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid;
e valdab eesti keelt korgiasemel nti kones
kui kirjas;




o omab teadmisi ja kogemust asjaajamisest
ja  Oigusaktide ja  dokumentide
vorminduetest ning suudab koostada

oma valdkonna Sigusakte;
e orienteerub oma toovaldkonna
Oigusaktides;

o tunncb ja oskab rakendada t6cks
vajalikke Eesti Vabariigi, Voru valla ja
teiste Voru vallaga thinevate valdade
Oigusakie;

e omab B-kategooria autojuhiluba.

7.4. Isiksuseomadused

Omab viga head suhtlemisoskust, on kohuse-
ja vastutustundlik ning hea stressitaluvusega
ja tasakaalukas. Omab oskust planeeridal
tooprotsessi ning teha kokkuvdtteid ja
tildistusi. Oskab tcha meeskonnatédd ning on
tipne ja  korrekine mning viga hea
pingetaluvusega.

%, AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta vallavanem ametniku nGusolekul.

K4 "r,/ Puusepp
vallgvanem

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tiitma.
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4918 4017
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